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AGUA POTABI"E Y ATCANTARILTADO
REPORTE TRIMESTRAT DE ABRILAJUN]O 2023

Por medio del presente me dirdo a usted para saludarle y desearle éxito en sus

actividades que a diario desempeña, así mismo, informarle sobre el plan de trabajo.

ADMIN]STRAT¡VO

o Se brinda atención al ciudadano físico y por llamada
o Se real¡za cobro de agua de años actuales o con rezagos
o Se realiza vale de caja para pagos de año actual o con reza8o
o Se realizan certif¡cado de no adeudo, no registro, inexistencia de toma
. Se real¡zan contratos de agua y drenaje
o Se toman pedidos de pipa de agua, se trasmite a chofer de pipa para entrega del

mismo
o Sedaatenciónal ciudadano llevando un control de fugas de agua en el municipio.
o Se da atención al ciudadano llevando un control de drenajes dañados en el

municipio.
r Se realiza corte diario, con recepción al área de caja, visto bueno, firmado y sellado
. Se da respuesta a oficios internos y externos.
e Se realizan formato de cifras recaudadas por mes, con recepción a contraloría
o Se realiza oficio de fáct¡bilidad

o Solución de reportes de fugas
o Solución de drenajes dañados
o D¡stribuc¡ón de agua en el municipio
o Mantenimiento a instalaciones de pozos de agua del municipio
o Mantenimiento a red de distribución de agua
o Perforación de nuevo pozo y equipamiento para abastecimiento de agua potable

en cabecera municipal.
. Nuevo proyecto de registros para una mejor distribución de agua potable en

cabecera municipal.
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SE IABORA LUNES A DOMINGOS

HORARIO ACTIVIDAD
5:00 AM - 6:00 AM SUPERVISAR CAMBIO DE ROL PARA DISTRIBUCION DE AGUA

7:00 AM - 8:00 AM
REVISION DE FUGAS EN DONDE SE DISTRIEUYE ELSERVICIO DE

AGUA

8:0O AM - 1O:0O PM

SUPERVISION OE DISTRIBUCION DE AGUA Y FUGAS EN

DELEGACION tA AURORA

Sin más por el momento, me despido de usted quedando a sus órdenes para cualquier
aclaración al respecto.

ATENTAMENTE

Juanacatlán

HORAR¡O ACTIVIDAD

9:OO AM - 3:0O PM SE BRINDA UNA ATENCION AL CIUDADANO

6:OO - 7:ffiAM
REVISION DE FUGAS EN DONDE SE DISTRIBUYE EL SERVICIO DE

AGUA
7:0O - 8:ffiAM PERSONAL DISTRIBUIDO EN SUS AREAS DE TRABAJO

8:0O - 10:OO AM
SUPERVISION DE DISTRIBUCION DE AGUA Y FUGAS EN

DELEGACION LA AURORA

11:00 AM - 3:OO PM
APOYO Y SUPERVISION EN OFICINA DE AGUA POTABLE DEL

MUNICIPIO

5:0O PM - 6:OO PM SUPERVISION DE CAMBIO DEL ROL PARA OISTRIBUCION AGUA
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SE LABORA DE LUNES A VIERNES


